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Forretningsorden
for bestyrelsen i den selvejende institution Martha Hjemmet

1.

10.

Pa fgrste mgde efter valg af bestyrelsesmedlemmer konstituerer bestyrelsen sig med formand og
nastformand. Institutionens leder indkalder til mgdet senest 4 uger efter valget har fundet sted.

Alle bestyrelsesmedlemmer er omfattet af den tavshedspligt, der fglger af forvaltningsloven.
Tavshedspligten omfatter personsager og oplysninger der i gvrigt ma betragtes som fortrolige.
Bestyrelsesmedlemmer skal straks ved deres tiltreden underskrive en erklering om, at de er be-
kendt med tavshedspligten.

Bestyrelsens arbejde ledes af formanden. I tilfelde af formandens forfald overtages dennes for-
pligtelser af nastformanden.

Ved et bestyrelsesmedlems forfald indtreder suppleanten med stemmeret 1 dennes sted. Medar-
bejderne og Fonden skal have egne suppleanter.

Bestyrelsesmgderne afvikles under ledelse af formanden. Der afholdes mindst fire bestyrelses-
mgder om aret, heraf mindst tre pa institutionen.

Indkaldelse til bestyrelsesmgde sker pa foranledning af formanden. Indkaldelsen, som skal vare
skriftlig, skal normalt vaeere mgdedeltagerne i haende senest 8 dage inden mgdet. Indkaldelsen
skal indeholde en dagsorden.

Ved henvendelse til formanden kan to andre bestyrelsesmedlemmer krave aftholdt bestyrelses-
mgde.

Bestyrelsen har ret og pligt til at undersgge alle forhold, der er relevante for dagsordenpunkterne.

Ethvert bestyrelsesmgde afvikles efter den udsendte dagsorden. Ethvert medlem og institutionens
leder kan forlange sager sat pa dagsordenen. Punkter til dagsorden indleveres senest ti dage for et
bestyrelsesmgde. Dagsorden udsendes otte dage for mgdet.

Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nar halvdelen af bestyrelsens medlemmer er til stede, dog skal
enten formand eller nastformand veere til stede. Beslutninger angaende sager pa dagsordenen af-
ggres, safremt der ikke er enighed, ved almindelig stemmeflertal, medmindre andet fremgar af
vedtaegten. Ved stemmelighed er formandens stemme afggrende.

Bestyrelsen kan indkalde andre personer til at overvare en sagsbehandling, nar bestyrelsen fin-
der det gnskeligt. Disse personer vil vere omfattet af tavshedspligt og skal orienteres om dette.

Formanden leder bestyrelsesmgderne og har ansvaret for, at bestyrelsens beslutninger udfgres.

I sager, hvis afggrelse under ingen omst@ndigheder kan udsattes til et bestyrelsesmgde, vil be-
slutning kunne tages af formanden pa bestyrelsens vegne. Formanden er dog forpligtet til — om
muligt - at orientere om, og drgfte sagen med de gvrige bestyrelsesmedlemmer pr. telefon, brev
eller lignende fgr en "formandsbeslutning” treeffes. En sadan eventuel beslutning skal pa det
forstkommende bestyrelsesmgde forelegges bestyrelsen.
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11. Der fgres protokol eller optages referat af bestyrelsesmgderne. Dagsorden og beslutninger indfg-
res 1 referat.
12. Referenten er ansvarlig for udferdigelse af beslutningsreferat til foreldre og personale.
13.  Den ngdvendige kommunikation i medfgr af bestyrelsens trufne beslutninger varetages af sekre-
teren.
14. Ud over de allerede navnte pligter pahviler det formanden at holde bestyrelsen og institutionens
leder orienteret om indkomne skrivelser, cirkulerer og gvrige henvendelser til bestyrelsen.
15. Narvarende forretningsorden, der er i overensstemmelse med institutionens vedtegt, kan kun

@ndres ved kvalificeret flertal. Samtlige bestyrelsesmedlemmer underskriver ved deres tiltreeden
forretningsorden — uanset om de har stemt for eller imod. Den underskrevne forretningsorden
opbevares sammen med referatet. Enhver, der matte gnske det, kan rekvirere en kopi af forret-
ningsordenen.

Saledes vedtaget pa bestyrelsens mgde den 20. maj 2008

Underskrifter:
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